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Departamento de Gestion de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : MARIA JOSE LEYTON SALINAS

PERIODO QUE INFORMA: DICIEMBRE 2023/ J ,

N° DE BOLETA : 113 ~”  MONTO BRUTO : 850.0094
PROGRAMA : PROGRAMA DE LA MUWJER ~ )

ITEM :215.21.04.004.001 CENTRO D?:OSTM4-DG.91.04
CARGO :APOYO PROFESIONAL  /

FUNCIONES (seguin contrato):

ﬁ,. Anoyar el cumplimiento de los objetivos del programa.
2-4.! Participar en las reuniones de planificacion, evaluacidn y atencién segiin determine la
jefatura del departamento.
3; Apoyo al seguimiento de los planes, programas o lineas de intervencidn en el territorio.
AI. Atencidn y orientacion perimanente a [as organizaciones, como también apoyo en la
actualizacion de informacién relacionada a los usuarios y organizaciones vinculadas al

ograma.

VJ' Recepcionar y derivar oportunamente a las redes pertinentes.

? Ejecutar plan de trabajo dirigidos a los usuarios, vinculados a los objetivos del
0

Apovyar en la generacidn de agenda territorial de las diversas dreas del programa y
rdinacion intersectorial.
94 Apovyo en la Postulacion a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.
0. Participacion en jornadas de capacitacidn que fortalezcan el desarrollo del programa e
i?'stitucional.
jl. Apovyo en la ejecucidn de las actividades y metas asociadas al programa.
12/ Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo
Cornunitario.
/

ograma.
‘g{ Difundir a la comunidad informacidn sobre las caracteristicas y beneficios del programa.
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Actividades del mes

N° Descripcion Medio
/ verificador
/1 Atencion en feria de oficios de Parque Santa Monica Fotografia
2/ | Asistencia en la entrega de niimeros de ferias navidefias Fotografla
3 | Reunién con mesa de mujeres recoletanas Fotografia
4 /| Planificacién Anual del Programa Fotografia
5 | Reunién con Valentina Garrido (Programa Prevencion Contra | Fotografia
/| la Violencia de Género SernamEG)
6/ | Apoyo a ferias navidefias a través de contacto telefonico Fotografia
7 /| Apoyo Dia Internacional de Personas con Dicapacidad Fotografia
& | Reunion con Oficina de Igual y Equidad de Género Fotografia
9 / Planificacién del Mes de Marzo 8M Captura de
Pantalla
10/} Apoyo Caravana Navidefia Fotografia
1][} Reunion planificacién de marzo Captura de
Pantalla
12§ | Reunién con Carlos Mella, Direccién Deportiva Asistencia
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